LIETUVOS YPATINGASIS ARCHYVAS

TVIRTINU
Direktorius

Ovidijus Léveris
2019-06-

ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

2019-06-27  Nr. (1.28.) V6-169

Vilnius

Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

Administracinés paslaugos
pavadinimas

Informacijos apie Archyvo veikla ir saugomus dokumentus teikimas

Administracinés paslaugos
kodas

2.2.

Administracinés paslaugos
versija

V0.5

Administracinés paslaugos
aprasymas

PraSymai suteikti informacija gali bati pateikiami Zodziu (tiesiogiai
asmeniui ar jo atstovui atvykus j Lietuvos ypatingajj archyva (toliau —
Archyvas) ar telefonu) arba rastu (tiesiogiai asmeniui ar jo atstovui
atvykus j Lietuvos ypatingajj archyva (toliau — Archyvas), atsiuntus
prasyma pastu arba elektroninémis priemonémis: elektroniniu pastu,
faksu, arba elektroniniu biidu per Integralia administraciniy paslaugy
sistema (toliau — IAPS), Elektroninio archyvo informacing sistema
(toliau — EAIS)).

Prasymai pateikti Zodziu priimami tik tais atvejais, kai j juos galima
atsakyti nedelsiant, nepazeidziant asmens, kuris kreipiasi, kity asmeny
ar Archyvo interesy. Jeigu j zodZiu pateikta asmens prasyma negalima
atsakyti nedelsiant, asmeniu sudaroma galimybé iSdéstyti praSyma
raStu.

I prasymus atsakoma tokiu budu, kokiu buvo pateiktas prasymas,
jeigu asmuo, kuris kreipiasi, nepageidauja gauti atsakymo kitu budu.

Atsakymai rastu pateikiami tiesiogiai asmeniui ar jo atstovui atvykus |
Archyva, siunc¢iami pastu arba elektroninémis priemonémis.

Asmenys Archyve priimami ir aptarnaujami, informacija jiems
teikiama, praSymai priimami ir atsakymai j juos pateikiami taikant
,vieno langelio® principg. ,,Vieno langelio®“ asmeny aptarnavimo
funkcijas Archyve atlieka Vidaus veiklos administravimo skyrius
(priimamasis), kuris aptarnauja i Archyva atvykusius asmenis ar jy
atstovus, priima praSymus ir teikia atsakymus.

Administracinés paslaugos
gavéjai

Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy fiziniai ir juridiniai
asmenys

Administracinés paslaugos
teikimo budas

Paslauga teikiama elektroninémis ir neelektroninémis priemonémis



http://www.archyvai.lt/lt/lvat/p8/iaps_pradzia.html
http://www.archyvai.lt/lt/lvat/p8/iaps_pradzia.html
https://eais-pub.archyvai.lt/eais/

Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

Administracinés paslaugos
rezultatas

Suteikta informacija apie Archyvo veikla ir saugomus dokumentus

Teisés aktai,
reglamentuojantys
administracinés paslaugos
teikimg

Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymas;

Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija 18§
savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymas

valstybés ir

PraSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo
administravimo __ subjektuose  taisyklés,  patvirtintos  Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875
»Deél praSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vies$ojo
administravimo  subjektuose taisykliy  patvirtinimo*  (Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2017 m. lapkric¢io 15 d. nutarimo Nr. 933
redakcija).

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi pateikti asmuo

PraSymas Zodziu arba laisvos formos prasymas rastu, kuris turi biti
parasytas jskaitomai, nurodytas asmens vardas ir pavardé arba
pavadinimas ir elektroninio paSto adresas, adresas arba Kkiti
kontaktiniai duomenys, pagal kuriuos asmuo pageidauja gauti
atsakyma.

Prie praSymo, atsizvelgiant i jo turinj, gali buti pridedami dokumentai
ar jy kopijos bei pateikiama kita informacija, reikalinga prasymo
nagrinéjimui.

Jei praSymas pateikiamas per IAPS ar EAIS, jis turi buti pasirasytas
elektroniniu parasu.

10.

Administracinés paslaugos
inicijavimo forma

Prasymo forma, pildymo pavyzdys pateikiami Archyvo priimamajame
ir interneto  svetaingje  http://www.archyvai.lt/lt/lya prasymu-
formos.html

11.

Administracinés paslaugos
teikéjai

Kestas Remeika, Direktoriaus pavaduotojas, tel. (8 5) 261 9612,
el. p. k.remeika@archyvai.lt;

Vilma Stoc¢kiiniené Vidaus veiklos administravimo skyriaus vedéja,
tel. (8 5) 251 4210, el. p. v.stockuniene@archyvai.lt;

Nijol¢ = Maslauskien¢, @ LKP  dokumenty  skyriaus
tel. (8 5) 212 6000, el. p. n.maslauskiene@archyvai.lt;

Povilas Girdenis, VRM dokumenty skyriaus ved¢jas, tel. (8 5) 247
7871, el. p. p.girdenis@archyvai.lt;

vedéja,

Vilma Ektyté, KGB dokumenty skyriaus vedéja, tel. (8 5) 251 4212,
el. p. v.ektyte@archyvai.lt;

Rasa  Masiulionyté, Dokumenty apskaitos
tel. (8 5) 264 9026, el. p. r.masiulionyte@archyvai.lt.

skyriaus  vedéja,



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0BDFFD850A66/NqpPNjisfK
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6/XvnGvuLZtK
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6/XvnGvuLZtK
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/llUxXLSnKl
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/llUxXLSnKl
k.remeika@archyvai.lt
v.stockuniene@archyvai.lt
n.maslauskiene@archyvai.lt
p.girdenis@archyvai.lt
v.ektyte@archyvai.lt
r.masiulionyte@archyvai.lt

Eil.

Nr Pavadinimas ApraSymo turinys
12. | Administracinés paslaugos Kestas Remeika, Direktoriaus pavaduotojas, tel. (8 5) 261 9612,
vadovai el. p. k.remeika@archyvai.lt;
Vilma Stockiiniené Vidaus veiklos administravimo skyriaus vedéja,
tel. (8 5) 251 4210, el. p. v.stockuniene@archyvai.lt;
Nijolé = Maslauskiené, @ LKP  dokumenty  skyriaus  vedéja,
tel. (8 5) 212 6000, el. p. n.maslauskiene@archyvai.lt;
Povilas Girdenis, VRM dokumenty skyriaus vedéjas, tel. (8 5) 247
7871, el. p. p.girdenis@archyvai.lt;
Vilma Ektyté¢, KGB dokumenty skyriaus vedé¢ja, tel. (8 5) 251 4212,
el. p. v.ektyte@archyvai.lt;
Rasa  Masiulionyté, Dokumenty apskaitos skyriaus vedéja,
tel. (8 5) 264 9026, el. p. r.masiulionyte@archyvai.lt.
13. | Administracinés paslaugos | Administraciné paslauga teikiama nemokamai
suteikimo kaina (jei paslauga
teikiama atlygintinai)
14. | Administracinés paslaugos I Zodziu pateiktus asmeny prasymus, esant galimybéms, atsakoma
suteikimo trukmé nedelsiant.
Kitais atvejais administraciné paslauga suteikiama per 20 darbo dieny
nuo administracinés procediros pradzios. Kai dél objektyviy
priezas¢iy per $j terming administraciné paslauga negali buti suteikta,
Archyvo direktorius ar jo jgaliotas asmuo turi teis¢ pratesti §j terming
dar iki 20 darbo dieny.
15 Adrp1n1stracmes paslz:tugos .| Administraciné paslauga teikiama pagal §io apraSymo 1 ir 2 prieduose
teikimo proceso apraSymas ir .
- nurodyty veiksmy sekos schemas
paslaugos teikimo schema
16. | Administracinés paslaugos .
teikimo ypatumai Paslauga yra galutiné
17. | Administraciniy paslaugy ApraSymas uZregistruojamas ir saugomas atitinkamoje byloje pagal

teikimo apraSymo jtraukimas
| dokumenty apskaita

dokumentacijos plana



k.remeika@archyvai.lt
v.stockuniene@archyvai.lt
n.maslauskiene@archyvai.lt
p.girdenis@archyvai.lt
v.ektyte@archyvai.lt
r.masiulionyte@archyvai.lt

VEIKSMU, ATLIEKAMU TEIKIANT INFORMACIJA RASTU APIE ARCHYVO VEIKLA IR SAUGOMUS DOKUMENTUS,
SEKOS SCHEMA

Direktoriaus pavaduotojas

Vidaus veiklos
administravimo skyriaus
vedéjas

Vidaus veiklos
administravimo skyrius,
atliekantis ,,vieno langelio
asmeny aptarnavimo
funkcijas

VEM dokumenty
skyriaus vedéjas
Direktorius
LKP dokumenty
skyriaus vedéjas

Paslaugy vadovai ir teikéjai

KGB dokumenty
skyriaus vedéjas

Dokumenty apskaitos
skyriaus vedéjas

Administracinés paslaugos teikimo aprasymo 1 priedas

VEIKSMU, ATLIEKAMU TEIKIANT INFORMACIJA ZODZIU APIE ARCHYVO VEIKLA IR SAUGOMUS DOKUMENTUS,
SEKOS SCHEMA

Direktoriaus pavaduotojas

Vidaus veiklos
administravimo skyriaus
vedéjas

Vidaus veiklos
administravimo skyrius,
atliekantis ,,vieno langelio
asmeny aptarnavimo
funkcijas

VRM dokumenty
w skyriaus vedéjas
LKP dokumenty
skyriaus vedéjas

Paslaugy vadovai ir teikéjai

KGB dokumenty
skyriaus vedéjas

Dokumenty apskaitos
skyriaus vedéjas

|
Administracinés paslaugos teikimo aprasymo 2 priedas



