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Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

Viesosios paslaugos
pavadinimas

Saugomy Nacionalinio dokumenty fondo dokumenty teikimas
susipazinti

Viesosios paslaugos kodas

1.1

Versija

V0.1l

Viesosios paslaugos
aprasymas

Lietuvos ypatingojo archyvo (toliau — Archyvas) saugomy
Nacionalinio dokumenty fondo dokumenty ir jy kopijy teikimas
asmenims susipazinti Archyvo skaityklose:

KGB dokumenty skaitykla (Gedimino pr. 40/1, Vilnius, 102 kab.);
LKP dokumenty skaitykla (Gedimino pr. 12, Vilnius, 2 kab.);

VRM dokumenty skaitykla (O. Milasiaus g. 23, Vilnius, 111 kab.).

Skaityklose aptarnaujami tik registruoti skaitytojai. Skaitytojai gali
registruotis per Integralia administraciniy paslaugy sistema (toliau —
IAPS) arba pateike rasytinius praSymus. RaSytiniai praSymai gali buti
pateikiami skaitykloje tiesiogiai, siun¢iami pastu arba elektroninémis
priemonémis (elektroniniu pastu, faksu, arba elektroniniu budu per
IAPS) ir priimami, jei paraSyti jskaitomai ir galima identifikuoti
siuntéja.

Skaitytojai kiekvienais kalendoriniais metais registruojami i$ naujo.

Skaitytojams skaitykloje pateikiamos turimos dokumenty paieskos
priemonés ir sudaromos prieigos prie kompiuterizuoty duomeny
paieskos priemoniy galimybés.

Pageidaujamus dokumentus skaitytojai gali uZzsakyti per IAPS arba
skaityklos darbuotojui pateikus rasytinj uzsakymo lapa. RaSytinis
uzsakymas gali biiti pateikiamas tiesiogiai skaitykloje, siun¢iamas
pastu arba elektroninémis priemonémis ir priimamas, jei pateikiami
duomenys yra teisingi, paraSyti jskaitomai ir galima identifikuoti
siuntéja.

Skaitytojo raSytiniu praS§ymu teikiamos mokamos dokumenty
kopijavimo, skaitmeninimo ir kt. paslaugos.

VieSosios paslaugos gavéjai

Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy fiziniai ir juridiniai
asmenys. Fiziniai asmenys ir juridiniy asmeny atstovai turi bati ne
jaunesni kaip 16 mety amziaus.




Eil.
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Pavadinimas

ApraSymo turinys

Viesosios paslaugos teikimo
budas

Paslauga teikiama neelektroninémis priemonémis

VieSosios paslaugos
rezultatas

Asmenims susipazinti pateikti dokumentai ar jy kopijos

Teisés aktai,
reglamentuojantys vieSosios
paslaugos teikima

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas;

Pri¢jimo prie Nacionalinio dokumenty fondo ypatingosios dalies
ribojamy dokumenty ir jy naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2007 m. birzelio 13 d. nutarimu Nr. 579 ,,Dél
Pri¢jimo prie Nacionalinio dokumenty fondo ypatingosios dalies
ribojamy dokumenty ir jy naudojimo taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2013 m. sausio 9 d. nutarimo Nr. 6
redakcija);

Pri¢jimo prie blogos fizinés buklés dokumenty tvarkos aprasas,
patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu
Nr. V-99 D¢l Priéjimo prie blogos fizinés biiklés dokumenty tvarkos
apraso patvirtinimo*;

Darbo valstybés archyvy skaityklose tvarkos aprasas, patvirtintas
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodzio 16 d. jsakymu Nr. V-
68 ,D¢él Darbo valstybés archyvy skaityklose tvarkos apraSo
patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2018 m. rugséjo 12 d.
jsakymo Nr. VE-64 redakcija).

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi pateikti asmuo

Rasytinis prasymas susipaZzinti su archyve saugomais dokumentais;
Asmens tapatybg liudijantis dokumentas, kuris patikrinus grazinamas;

Dokumenty uzsakymo lapas.

10.

Viesosios paslaugos
inicijavimo forma

PraSymo susipazinti su archyve saugomais dokumentais ir dokumenty
uzsakymo lapo formos pateikiamos Archyvo skaityklose ir interneto
svetainéje http://www.archyvai.lt/It/lya_prasymu-formos.html

11.

VieSosios paslaugos teikéjai

KGB dokumenty skaitykla:

Inga Andrijauskaité, vyriausioji archyvisté, tel. (8 5) 262 4923,
el. p. kgb.skaitykla.lya@archyvai.lt

LKP dokumenty skaitykla:

Milda Ladietaité, vyriausioji archyviste, tel. (8 5) 261 3738,
el. p. m.ladietaite@archyvai.lt

VRM dokumenty skaitykla:

Jadvyga JanuSevskaja, vyresnioji archyvisté, tel. (8 5) 247 7870,
el. p. j.janusevskaja@archyvai.lt

12.

VieSosios paslaugos vadovai

Vilma Ektyté, KGB dokumenty skyriaus vedéja, tel. (8 5) 251 4212,
el. p. v.ektyte@archyvai.lt

Nijolé = Maslauskiené, LKP  dokumenty  skyriaus vedéja,
tel. (8 5) 212 6000, el. p. n.maslauskiene@archyvai.lt
Povilas  Girdenis, @ VRM  dokumenty  skyriaus  vedégjas,

tel. (8 5) 247 7871, el. p. p.girdenis@archyvai.lt
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13.

Viesosios paslaugos
suteikimo kaina (jei paslauga
teikiama atlygintinai)

Dokumentai ar jy kopijos bei dokumenty paieSkos priemonés
skaitytojams susipazinti teikiami nemokamai.

Kai susipazinti su dokumentais galima tik specialiosios jrangos
priemonémis arba kai asmens pageidavimu pagaminamos dokumenty
kopijos, asmuo teisés akty nustatyta tvarka turi padengti su dokumenty
demonstravimu ar kopijavimu susijusias i§laidas.

Archyvo teikiamy mokamy paslaugy sarasa, jy jkainius bei teikimo
tvarkg nustato Valstybés archyvy mokamy paslaugy ir jy ikainiy
saraSas bei Valstybés archyvy mokamy paslaugy teikimo tvarkos
aprasas, patvirtinti Lietuvos kultGros ministro 2011 m. birzelio 8 d.
jsakymu Nr. JV-425 ,De¢l Valstybés archyvy teikiamy paslaugy
kainoras¢io patvirtinimo* (Lietuvos kultiros ministro 2017 m. vasario
20 d. jsakymo Nr. J[V-377 redakcija).

Atlyginimas uZz suteiktas paslaugas gali buti sumokétas skaityklose,
pasto perlaida arba banko pavedimu | Archyvo saskaitg
Nr. LT487300010002462313 banke ,,Swedbank®, AB.

14.

Viesosios paslaugos
suteikimo trukmé

Dokumentai j skaitykla iSduodami ne véliau kaip per 6 darbo valandas
(nuo uzsakymo registravimo laiko) arba skaitytojo ir skaityklos
darbuotojo sutarta dieng ir sutartu laiku. Jei nurodytaja dieng ar sutartu
laiku i§duoti dokumenty néra galimybés, dokumentai i§duodami kitg
skaitytojo ir skaityklos darbuotojo sutartg dieng ir kitu sutartu laiku.

Mikrofilmai i$ saugykly i skaitykla iSduodami po 3 darbo valandy nuo
uzsakymo registravimo laiko arba skaitytojo ir skaityklos darbuotojo
sutartu laiku.

15.

Viesosios paslaugos teikimo
proceso aprasymas ir
paslaugos teikimo schema

Viesoji paslauga teikiama pagal $io apraSymo 1 priede nurodyty
veiksmy sekos schema

16.

Viesosios paslaugos teikimo
ypatumai

Paslauga yra galutiné

17.

Viesyjy paslaugy teikimo
apraSymo jtraukimas j
dokumenty apskaita

Aprasymas registruojamas ir saugomas atitinkamoje byloje pagal
dokumentacijos plana




VEIKSMUJ, ATLIEKAMU TEIKIANT SUSIPAZINTI SAUGOMUS NACIONALINIO DOKUMENTY] FONDO DOKUMENTUS,
SEKOS SCHEMA

KGB dokumenty skaitykla

LKP dokumenty skaitykla
ASMUO

Paslaugy teikéjai

VRM dokumenty skaitykla

Viesosios paslaugos teikimo aprasymo 1 priedas



