PATVIRTINTA
Kauno regioninio valstybés archyvo direktoriaus
2017 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. V-28

VIESOSIOS PASLAUGOS ,,SAUGOMU NACIONALINIO DOKUMENTU FONDO
DOKUMENTU TEIKIMAS SUSIPAZINTI“ APRASYMAS

Eil.

Pavadinimas

AprasSymo turinys

Viesosios paslaugos
versija

Viesosios paslaugos
pavadinimas

Saugomy Nacionalinio dokumenty fondo dokumenty
teikimas susipazinti.

Viesosios paslaugos
apibiidinimas

Kauno regioniniame valstybés archyve (toliau — Archyve)
saugomy Nacionalinio dokumenty fondo dokumenty ir jy
kopijy teikimas asmenims susipazinti Archyvo skaityklose:

-Archyve Kaune, adresu Maironio g. 28 B, LT-44249
Kaunas, 4 aukstas, 404 kabinetas,

-Archyvo Alytaus filiale, adresu Jotvingiy g. 7, LT-
62116 Alytus, 2 aukstas;

-Archyvo Marijampolés filiale, adresu P. Butlerienés g.
9, LT-68306 Marijampole, 1 aukstas.

Arvchyvo  skaityklose —aptarnaujami  tik  registruoti
skaitytojai. Skaitytojai gali registruotis per Integraliq
administraciniy paslaugy sistemq (toliau — IAPS) arba
pateike  raSytinius  praSymus.  RaSytiniai  prasymai
pateikiami tiesiogiai atvykus j skaityklas, siunciami pastu,
per pasiuntinj, elektroniniu pastu ir priimami, jei parasyti
iskaitomai ir galima identifikuoti siuntéjq.

Skaitytojai kiekvienais kalendoriniais metais
registruojami is naujo.

Skaitytojams skaitykloje pateikiamos turimos dokumenty
paieskos priemonés ir sudaroma galimybé naudotis
kompiuterizuotomis duomeny paieskos priemonémis.

Prasymus susipaZinti su dokumentais skaitytojai gali
teikti per IAPS arba skaityklos darbuotojui pateikiant
rasytinj uzsakymo lapg. RaSytinis uzsakymas gali biiti
teikiamas tiesiogiai atvykus j skaityklas, siunciamas pastu
arba elektroniniais rysiais ir priimamas, jei pateikiami
duomenys yra teisingi, paras$yti jskaitomai ir galima
identifikuoti siuntéjq.

Teisés aktai,
reguliuojantys
administracinés paslaugos

1. Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymas;
2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés




Eil.
Nr.

Pavadinimas

AprasSymo turinys

teikima

apsaugos jstatymas,

3. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijq is
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymas,

4. Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas;

5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjicio
22 d. nutarimas Nr. 875 ,,Dél asmeny prasymy nagrinéjimo
ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose,
jstaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose
taisykliy, patvirtinimo “.

6. Darbo valstybés archyvy skaityklose tvarkos aprasas,
patvirtintas  Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
gruodzio 16 d. jsakymu Nr. V-68 “Dél darbo valstybés
archyvy skaityklose tvarkos apraso patvirtinimo”;

7. Priéjimo prie blogos fizinés biiklés dokumenty tvarkos
aprasas, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-99 “Dél priéjimo prie blogos fizinés
bitklés dokumenty tvarkos apraso patvirtinimo”.

Informacija ir
dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

1.  PraSymas _susipazinti su Archyve saugomais
dokumentais.

2. Dokumenty uzsakymo lapas.

3. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas, kuris
patikrinus grqZinamas.

Viesosios paslaugos
teikéjas

Kauno regioninio valstybés archyvo skaitykla 4 aukstas,
404 kabinetas, Maironio g. 28 B, LT-44249 Kaunas, tel. Nr.
(8 37) 22 29 44, elektroninio pasto adresas
kaunas.skaitvkla@archyvai.lt:

Dokumenty naudojimo skyriaus vyriausioji specialisté
Dziuljeta Kundrotiene, tel (8 37) 22 29 44, el p.
d.kundrotiene@archyvai.lt,

Dokumenty naudojimo skyriaus vyriausioji specialisté
Nijolé Ambraskiené, tel. Nr. (8 37) 28 06 32, el p.
n.ambraskiene@archyvai.lt.

Kauno regioninio valstybés archyvo Alytaus filiale 18
kabinetas, Jotvingiy g. 17, LT-62116 Alytus, tel Nr. (8 315)
52 054 alytus@archyvai.lt:

Vyresnioji archyvarée, leva Bubeliené, tel. Nr. (8§ 315) 52
277, el. p. i.bubeliene@archyvai.lt.

Kauno regioninio valstybés archyvo Marijampolés
filiale priimamasis, P. Butlerienés g 9, LT-68306
Marijampolé, (8 343) 92 991, marijampole@archyvai.lt:

Vyresnioji specialisté Daiva Bobiniene, tel. (8 343) 92
991, el. p. d.bobiniene@archyvai.lt.

Viesosios paslaugos
vadovas

Dokumenty naudojimo skyriaus vedéja Vitalija Gircyte,
tel. (8 37) 32 30 54, v.gircyte@archyvai.lt.

Kauno regioninio valstybés archyvo Alytaus filiale
vedéja Zené Bernataviciené, tel. (8 315) 52 054, el p.
z.bernataviciene@archyvai.lt;

Kauno regioninio valstybés archyvo Marijampolés




Eil. Pavadinimas AprasSymo turinys
Nr.
filiale vedéjas Rimvydas Urbonavicius, tel (8 343) 92 976,
r.urbonavicius@archyvai.lt.
9. VieSosios paslaugos Dokumentai j skaityklg iSduodami skaitytojo ir skaityklos
suteikimo trukmé darbuotojo sutartu laiku, kuris uZfiksuojamas Integralioje
administraciniy  paslaugy  sistemoje arba dokumenty
uzsakymo lape.
10. | VieSosios paslaugos VieSoji paslauga teikiama pagal veiksmy sekos schemg,
suteikimo proceso pateikiamq Sio Aprasymo priede.
aprasSymas
11. | VieSosios paslaugos Dokumentai ar jy kopijos, taip pat turimos dokumenty
suteikimo kaina (jei paieskos priemonés skaityklose teikiamos nemokamai.
pgslap%g tglklama Dokumenty  kopijavimo paslaugos apmokestinamos
atlygintinai) vadovaujantis LR kultiros ministro 2017 m. vasario 20 d.
isakymo Nr. [V-377 ,,Dél LR kultiros ministro 2011 m.
birzelio 8 d. jsakymo Nr. [V-425 , Dél valstybés archyvy
teikiamy paslaugy kainorascio patvirtinimo* pakeitimo* 2
skyriumi ,, Dokumenty kopijavimas “.
Mokestis uz paslaugas gali buti sumokétas Kauno
regioninio valstybés archyvo kasoje arba pavedimu j
sgskaitas bankuose:
Gavéjas — Kauno regioninis valstybés archyvas.
Gavéjo kodas — 190765474.
Gavéjo bankas — AB bankas ,, Swedbank *.
Gavéjo sgskaita — LT817300010002229404.
Gavéjo sqskaita — LT317300010150808599 (mokant uz
Alytaus filiale suteiktas paslaugas).
Gavéjo sqskaita — LT687300010150808612 (mokant uz
Marijampolés filiale suteiktas paslaugas).
11. | VieSosios paslaugos Si viesoji paslauga yra galutiné
teikimo ypatumai
12. | Viesosios paslaugos Kauno regioninio valstybés archyvo darbo laiku:

informacija teikiama

1. Kaune - tel (8 37) 22 29 44, el p.
skaitykla. kaunas@archyvas.lt, atvykus adresu
Maironio g. 28 B, LT-44249 Kaunas.

2. Alytaus filiale - tel. (8 315) 52 054 el p.
alytus@archyvai.lt, atvykus adresu Jotvingiy g. 7, LT
- 62116 Alytus.

3. Marijampolés filiale - (8 343) 92 991 el p.
marijampole@archyvai.lt,  atvykus  adresu  P.
Butlerienés g. 9, LT - 68306 Marijampole.




Eil. Pavadinimas AprasSymo turinys
Nr.
12. | VieSosios paslaugos

teikimo apraSymy
jtraukimas j dokumenty
apskaita

Aprasymas tvirtinamas Kauno regioninio valstybés
archyvo direktoriaus jsakymu ir saugomas atitinkamoje
byloje pagal dokumentacijos plang.




Viesosios paslaugos ,,Saugomy Nacionalinio
dokumenty fondo dokumenty teikimas
susipazinti” apraS§ymo priedas

VEIKSMU ATLIEKAMU TEIKIANT VIESAJA PASLAUGA “SAUGOMU
NACIONALINIO DOKUMENTU FONDO DOKUMENTU TEIKIMAS SUSIPAZINTI”
SEKOS SCHEMA
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Kauno regioninio valstybés
archyvo Marijampolés filialas




